
Forum Assistenz und Vorstandsunterstützung 2021 - in Präsenz &
virtuell!

Buchungsnummer
ST0121-058

Diese Veranstaltung richtet sich an:
MitarbeiterInnen im Bereich Assistenz und Vorstandsunterstützung

Stellen Sie sich kompetent auf
und gestalten Sie Zukunft aktiv
mit! Virtuelle Meetings gehören
inzwischen fest zum Business-
Alltag. Doch worin
unterscheidet sich die
Organisation eines virtuellen

https://shop.adg-campus.de/


Meetings zum klassischen? Sie
lernen neue Methoden sowie
das Arbeiten mit kollaborativen
Tools und professionellen
Whiteboards, um
Veranstaltungen zeitgemäß
planen und durchführen"önnen.
Nehmen Sie weitere Impulse,
Ideen und Tipps mit für Ihre
professionelle Assistenzarbeit
und Vorstandsunterstützung.
Stärken Sie sich für neue
Aufgaben und gestalten Sie
fachlich und persönlich die
Zukunft Ihres Unternehmens



erfolgreich mit.
Veranstaltungsart
Forum/Tagung
Dauer (in Tagen)
1,5
Termin
26.08.2021 - 27.08.2021
Zu erreichender Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Preis1.315,00 €

Aktions- und Gutscheincodes werden"iteren Bestellprozess berücksichtigt.
Beschreibung
Nicht nur die reguläre Arbeitsweise wurde"llaborative Tools ergänzt, sondern auch Veranstaltungen müssen
zeitgemäß über digitale oder hybride Wege geplant und umgesetzt werden. Dabei müssen auch
arbeitsrechtliche Besonderheiten berücksichtigt werden.

In dieser „neuen Normalität“"beiten erfordert anpassungsfähige Mitarbeiter und eine gute Kommunikation –
auch und besonders"r Zusammenarbeit auf Distanz.

Neu"esem Jahr:
Das Forum wird im Jahr 2021 hybrid geplant, also sowohl vor Ort als auch per Livestream. 

Aktuell stehen in Montabaur aufgrund der geltenden Hygiene- und Abstandsregeln nur 30 Plätze zur Verfügung.
Melden Sie sich daher rechtzeitig an,"ch Ihren Platz auf dem Schloss"chern!

Inhalte
Ohne Empathie geht es (auch) künftig nicht – weibliche Kolleginnen im Vorteil
Die Differenzierung von was und wie macht den Unterschied im Ergebnis
„Typisch Frau“ – Hindernisse bei der Zusammenarbeit mit unterschiedlichen Generationen
Was uns die Mimik tatsächlich alles verrät und wie man emotionale Signale erkennt
Der wissenschaftliche Hintergrund von Emotionen und wie man das Wissen im Alltag anwenden kann
Aktuelle Themenstellungen aus arbeitsrechtlicher Sicht
Mentales Training für Stabilität und Sicherheit im Job
Rhetorisch sicherer agieren
Persönlichkeit – Selbst- und Fremdbild besser einschätzen
Professionelles Arbeit mit kollaborativen Tools und Whiteboards
Eventtrends 4.0: Zeitgemäße Veranstaltungen planen und durchführen



Mithilfe der Selbstklärung schwierige Situationen in Teams erfolgreich meistern

Nutzen
Sie erhalten einen Überblick über aktuelle Entwicklungen und Veränderungen, die unmittelbar die
Arbeitsweisen im Office betreffen.
Sie lernen neue Methoden kennen, wie Sie Ihre Aufgaben im Büro leichter und gleichzeitig wirkungsvoller
gestalten können.
Sie diskutieren Ihre Fragen mit unseren ReferentInnen und im Teilnehmerkreis.
Sie erhalten wichtige Impulse durch den überregionalen Erfahrungsaustausch mit KollegInnen und
ExpertInnen und erweitern zugleich Ihr Wissen und Netzwerk.
Sie haben die Möglichkeit zum Netzwerken.

Dozenten
Andrea Summer, High Performance Schmiede GmbH

Faruk Sevinc, Mimikresonanz®-Trainer, Baum Akademie

Tim Schwarzburg, KUNZ Anwälte

Birgit Poisel & Bianca Lemke, Resilienzberaterinnen, ADG

Tom Blank

Diana Brandl, Internationale Referentin für Digitalisierung & Personal Branding und Autorin

Oliver Meschkat, ADG 

Tanja Gröber, ADG 


