Forum/Tagung

Forum Assistenz und Vorstandsunterstutzung 2023

Preis
Details

Anmelde-Nr.

ST23-00503

24.08.2023 - 25.08.2023

1.450,00 €

Bronze 1.305,00 €
Silber 1.305,00 €

Gold 1.305,00 €

Diese Veranstaltung richtet sich an


https://shop.adg-campus.de/

Mitarbeitende im Bereich
Assistenz und
Vorstandsunterstutzung
Nehmen Sie"serem 1,5-tagigen
Forum viele Impulse, Ideen und
Tipps mit fur Ihre professionelle
Assistenzarbeit und
Vorstandsunterstutzung.
Starken Sie sich fur neue
Aufgaben und gestalten Sie
fachlich und personlich die
Zukunft Ihres Unternehmens
erfolgreich mit.

Aktueller fachlicher Input,



Netzwerken und gemeinsames
Arbeiten unter den
Teillnehmenden und vielfaltige
Praxisimpulse bieten eine
kompakte jahrliche
Wissensauffrischung.

Wir beraten Sie gerne.

Lukas Fasel

Experte Projektmanagement, Arbeitsmethodik und Webinartechnologie
Tel.: +49 2602 14-278
lukas.fasel@adg-campus.de

DOWNLOAD GUTE GRUNDE,"M FORUM TEILZUNEHMEN!


mailto:lukas.fasel@adg-campus.de
https://shop.adg-campus.de/mpattachment/file/download/id/415/
https://shop.adg-campus.de/mpattachment/file/download/id/415/

Beschreibung

Zukiinftig werden wir alle mit einer sich standig verandernden Arbeitswelt konfrontiert sein, die unter anderem
durch technologischen Fortschritt und sich andernde Arbeitsmuster gepragt ist. Dabei sind digitale
Kompetenzen, Flexibilitat und Anpassungsfahigkeit sowie Kollaboration nur eine Auswahl derer Anforderungen,
die verstarkt Einfluss auf den Arbeitsalltag haben werden.

Genau'"eser Stelle setzt unser diesjahriges Forum Forum ,Assistenz & Vorstandsunterstitzung 2023" - Aktiv die
Zukunft mitgestalten“"d wird Ihnen in 1,5 Tagen konkrete Hilfestellungen und Impulse hierzu liefern.

Das Forum bietet eine perfekte Gelegenheit, sich mit anderen Mitarbeitenden im Bereich Assistenz und
Vorstandsunterstitzung auszutauschen, Best Practices"ilen und wertvolle Erfahrungen"mmeln. Von unseren
Experten erhalten Sie praxisnahe Tipps und Tricks, um lhre Arbeit als Vorstandsassistenz effektiver und
effizienter"stalten. Das Forum ist auch eine hervorragende Gelegenheit, um Inspiration und Unterstitzung von
anderen Kollegen"halten und sich"rnetzen.

Nahere Informationen konnen Sie unter ,Inhalte” einsehen.

Inhalte
Mittwoch, 23.08.2003, ab 18:00 Uhr

 Schlossfluhrung
e Gemeinsames Abendessen
e Netzwerkabend

Donnerstag, 24.08.2023, 09:00-17:00 Uhr

» Beginn und BegrufRung
» Keynote: Du bist der Wandel!

» Von den Besten lernen!
o Best Practice Beispiele anderer Banken
o Was machen FinTechs anders?
o Atruvia: Wo geht die Digitalisierungsreise hin?
o Empowerment Panel: Assistenzen trauen sich was

« Digitale Zukunft gestalten (13:30-17:00 Uhr)



o Microsoft 365 - Tauchen Sie ein"ne neue Welt der Kollaboration
= Digitale Planung und Organisation von Veranstaltungen

o Kl als Copilot fur die Assistenz

o Wie konnen Sie |hre Vorgesetzten noch besser unterstutzen? (2 Parallele Workshops)
= Make Work Visible - Harte Fakten flr entspannte Zusammenarbeit
= Von der Assistenz zum Katalysator

o Gemeinsames Abendessen und Netzwerken

Freitag, 25.08.2023 (09:00-12:30 Uhr)

e Du bist der Wandel und Wachstum!
o Ausbildung zum Referenten - ADG stellt vor
o Erfahrungsbericht einer Teilnehmerin (Referentenausbildung)
o Future Skills fur Assistenzen
o Gehaltsverhandlungen richtig fuhren
o Sichtbarer werden aber wie?
o Abschluss

(Anderungen vorbehalten)

Nutzen
« Sie erhalten einen Uberblick (iber aktuelle Entwicklungen und Veranderungen, die unmittelbar die
Arbeitsweisen im Office betreffen.
¢ Sie diskutieren lhre Fragen mit unseren Referenten und im Teilnehmerkreis.
¢ Sie erhalten wichtige Impulse durch den Uberregionalen Erfahrungsaustausch mit Kollegen und Experten
und erweitern zugleich lIhr Wissen und Netzwerk.
¢ Sie haben die Mdglichkeit zum Netzwerken.

Hinweis: Weitere gute Grinde,"m Forum teilzunehmen, finden Sie u. s."m beigefugten Dokument.

Dozenten







